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НЕВСКИЙ
БЕРЕГБЕРЕГ

ГЕРБ
Муниципальное образование

«Свердловское городское поселение»
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27 марта 2019 года 	 № 3
городской поселок имени Свердлова
О назначении публичных слушаний по проекту бюджета муниципального образования «Свердловское 

городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2019 год и пла-
новый период 2020 и 2021 годов

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Положения о порядке организации и проведе-
ния публичных слушаний на территории МО «Свердловское городское поселение», утвержденного решением со-
вета депутатов от 11 августа 2015 года № 30 и Положением о бюджетном процессе в МО «Свердловское городское 
поселение», утвержденного решением совета депутатов от 29 августа 2017 года № 36, руководствуясь Уставом 
МО «Свердловское городское поселение», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить публичные слушания по проекту бюджета муниципального образования «Свердловское город-
ское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2019 год и плановый период 
2020 и 2021 годов (далее также – проект бюджета) на 10 апреля 2019 года в 17 часов 00 минут в актовом зале МКУ 
«КДЦ «Нева» по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п.им. Свердлова, мкр.1 д. 18.

2. Назначить уполномоченный орган – комиссию по проведению публичных слушаний в следующем составе:
Председатель комиссии – Башнин Андрей Игоревич, заместитель главы администрации МО «Свердловское 

городское поселение» по экономическим вопросам. 
Заместитель председателя комиссии – Седых Любовь Владимировна, начальник финансово-экономического 

отдела администрации МО «Свердловское городское поселение».
Секретарь комиссии – Гамеза Анастасия Сергеевна, главный специалист финансово-экономического отдела 

администрации МО «Свердловское городское поселение».
Члены комиссии:
Кузнецова Маргарита Михайловна, глава МО «Свердловское городское поселение»;
Вардазарян Андраник Эдуардович, депутат совета депутатов МО «Свердловское городское поселение»;
Веселов Андрей Викторович, заместитель главы администрации МО «Свердловское городское поселение» 

по ЖКХ, ГО и ЧС;
Сарычев Андрей Александрович, начальник сектора по правовым вопросам администрации МО «Свердлов-

ское городское поселение».
3. Председателю комиссии:
1) провести публичные слушания в соответствии с требованиями действующего законодательства и Поло-

жения о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории МО «Свердловское городское 
поселение»;

2) организовать информирование общественности о проведении публичных слушаний и экспозицию демон-
страционных материалов по предмету публичных слушаний;

3) не позднее 4 апреля 2019 года опубликовать в газете «Всеволожские вести» (приложение «Невский берег»), 
а также разместить на официальном представительстве МО «Свердловское городское поселение» в информаци-
онно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.sverdlovo-adm.ru: оповещение о начале публичных 
слушаний, проект бюджета, порядок учета предложений;

4) обеспечить в период с 16 часов 30 минут до 17 часов 00 минут 10 апреля 2019 года по месту проведения 
публичных слушаний регистрацию участников публичных слушаний, в том числе желающих выступить на публич-
ных слушаниях;

5) не позднее 18 апреля 2019 года направить в совет депутатов протокол публичных слушаний и заключение 
о результатах публичных слушаний. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
5. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Всеволожские вести» (приложение «Невский 

берег») и размещению на официальном сайте МО «Свердловское городское поселение» в информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет по адресу: www.sverdlovo-adm.ru.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава МО «Свердловское городское поселение» М.М. Кузнецова

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ
Администрация МО «Свердловское городское поселение» информирует о проведении публичных слушай по 

обсуждению проекта бюджета МО «Свердловское городское поселение» на 2019 год и плановый период 2020 и 
2021 годов:

1. Основание: постановление главы МО «Свердловское городское поселение» от 27 марта 2019 года № 3 «О назна-
чении публичных слушаний по проекту бюджета муниципального образования «Свердловское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов».

2. Время и место проведения публичных слушаний: 10 апреля 2019 года в 17 часов 00 минут в актовом зале 
МКУ «КДЦ «Нева» по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г. п. им. Свердлова, мкрн.1, д.18.

3. Уполномоченный орган по проведению публичных слушаний: комиссия по проведению публичных слушаний.
4. Предложения и замечания по проекту бюджета МО «Свердловское городское поселение» на 2019 год и пла-

новый период 2020 и 2021 годов принимаются комиссией по проведению публичных слушаний в письменном виде 
по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Свердлова, мкрн. 1, д. 1, здание администрации 
МО «Свердловское городское поселение», второй этаж, кабинет № 3, по рабочим дням с 9 часов 00 минут до 13 
часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 16 часов 00 минут до 10 апреля 2019 года включительно. Ответственное 
лицо – председатель комиссии по проведению публичных слушаний Башнин Андрей Игоревич, заместитель главы 
администрации МО «Свердловское городское поселение» по экономическим вопросам.

5. Заинтересованная общественность с проектом бюджета МО «Свердловское городское поселение» на 2019 
год и плановый период 2020 и 2021 годов может ознакомиться:

- по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, г.п. им. Свердлова, мкрн.1, д.1, здание админи-
страции МО «Свердловское городское поселение», второй этаж, кабинет № 3, по рабочим дням с 9 часов 00 минут 
до 13 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 16 часов 00 минут до 10 апреля 2019 года включительно; 

- в официальном печатном СМИ МО «Свердловское городское поселение» газете «Всеволожские вести» (при-
ложение «Невский берег» № 4, март 2019 года);

- на сайте МО «Свердловское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
по адресу: www.sverdlovo-adm.ru. 

Председатель комиссии по проведению публичных слушаний,
заместитель главы администрации по экономическим вопросам Башнин А.И.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний

21.03.2019 г. г.п. им. Свердлова
Предмет публичных слушаний:
Обсуждение проекта планировки территории и проекта межевания территории с целью размещения линей-

ных объектов: «Сети водоснабжения, канализации, газоснабжения, связи и подъездная автомобильная дорога 
от Трудовой ул. до земельного участка с кадастровым номером 47:07:0612001:75, расположенных в муниципаль-
ном образовании «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области.

Основание для проведения публичных слушаний:
- Постановление главы муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области № 1 от 11.02.2019 г. «О проведении публичных слушаний по 
обсуждению проекта планировки территории и проекта межевания территории с целью размещения линейных 
объектов: «Сети водоснабжения, канализации, газоснабжения, связи и подъездная автомобильная дорога от 
Трудовой ул. до земельного участка с кадастровым номером 47:07:0612001:75, расположенных в муниципаль-
ном образовании «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области;

- Постановление № 200 от 07.05.2018 «О внесении изменений в постановление администрации муници-
пального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленин-
градской области от 16.04.2018 № 170».

- Решение совета депутатов МО «Свердловское городское поселение» № 30 от 11.08.2015 г. «Об утверж-
дении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории муниципального 
образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской об-
ласти» (с изменениями).

- Письмо ООО «БигБокс» от 17.01.2019 г., вх. № 158/01-18.
Организатор публичных слушаний:
В соответствии с Положением «О порядке организации и проведения публичных слушаний на территории 

муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области» с изменениями органом, уполномоченным на организацию проведения публичных 
слушаний, является Комиссия по землепользованию и застройке муниципального образования «Свердловское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – Комиссия).

Сроки проведения публичных слушаний: с 13.02.2019 г. по 02.04.2019 г.
Место и время проведения собрания по обсуждению предмета публичных слушаний: Ленинградская об-

ласть, Всеволожский район, городской поселок имени Свердлова, мкр.1, дом № 18, 26 ноября 2018 г. в 16 час. 
00 мин.

Информирование общественности:
- Публикация информационного сообщения о проведении публичных слушаний в газете «Всеволожские 

вести» (приложение «Невский берег») № 3 от 12.03.2019 г.;
- Размещение постановления и информационного сообщения о начале проведения публичных слушаний на 

официальном представительстве МО «Свердловское городское поселение» в информационно-телекоммуника-
ционной сети Интернет по адресу: www.sverdlovo-adm.ru;

- Размещение информации по проекту и демонстрационных материалов на официальном представитель-
стве МО «Свердловское городское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по 
адресу: www.sverdlovo-adm.ru;

- Организация экспозиции по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, городской поселок 
имени Свердлова, мкр.1, дом № 18 в здании МКУ «КДЦ «Нева» с 13 марта 2019 года.

Количество участников публичных слушаний: 8 человек.
Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого подготовлено заключение о результатах 

публичных слушаний: 
Протокол публичных слушаний по обсуждению проекта планировки территории и проекта межевания 

территории с целью размещения линейных объектов: «Сети водоснабжения, канализации, газоснабжения, 
связи и подъездная автомобильная дорога от Трудовой ул. до земельного участка с кадастровым номером 
47:07:0612001:75, расположенных в муниципальном образовании «Свердловское городское поселение» Всево-
ложского муниципального района Ленинградской области от 15.03.2019 г.

Перечень предложений и замечаний:
В период публичных слушаний, установленный для направления предложений и замечаний, касающихся 

предмета публичных слушаний с 13.02.2019 г. по 15.03.2019 г., письменных предложений и замечаний от физи-
ческих и юридических лиц по обсуждению проекта планировки территории и проекта межевания территории с 
целью размещения линейных объектов: «Сети водоснабжения, канализации, газоснабжения, связи и подъездная 
автомобильная дорога от Трудовой ул. до земельного участка с кадастровым номером 47:07:0612001:75, распо-
ложенных в муниципальном образовании «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области, в адрес Комиссии не поступило.

Во время проведения собрания по обсуждению проекта планировки территории и проекта межевания 
территории с целью размещения линейных объектов: «Сети водоснабжения, канализации, газоснабжения, 
связи и подъездная автомобильная дорога от Трудовой ул. до земельного участка с кадастровым номером 
47:07:0612001:75, расположенных в муниципальном образовании «Свердловское городское поселение» Все-
воложского муниципального района Ленинградской области, от жителей Свердловского городского поселения 
предложений не поступало.

В период с 18.03.2019 г. по 19.03.2019 г. от физических и юридических лиц по обсуждению проекта плани-
ровки территории и проекта межевания территории с целью размещения линейных объектов: «Сети водоснаб-
жения, канализации, газоснабжения, связи и подъездная автомобильная дорога от Трудовой ул. до земельного 
участка с кадастровым номером 47:07:0612001:75, расположенных в муниципальном образовании «Свердлов-
ское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области заявления не по-
ступали.

Заключение о результатах публичных слушаний:
1. Публичные слушания проведены в соответствии с федеральным законом Российской Федерации № 190-

ФЗ от 29.12.2004 г. «Градостроительный кодекс Российской Федерации», Постановлением главы муниципаль-
ного образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области от 11 февраля 2019 г. № 1, нормативными правовыми актами МО «Свердловское городское поселе-
ние» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, с участием правообладателей земельных 
участков и объектов капитального строительства, законные интересы которых могут быть нарушены.

2. Информация по проекту планировки территории и проекту межевания территории с целью размещения 
линейных объектов: «Сети водоснабжения, канализации, газоснабжения, связи и подъездная автомобильная 
дорога от Трудовой ул. до земельного участка с кадастровым номером 47:07:0612001:75, расположенных в му-
ниципальном образовании «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ле-
нинградской области доведена до сведения жителей Свердловского городского поселения и заинтересованных 
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лиц в соответствии с требованиями действующего законодательства.
3. Публичные слушания по обсуждению проекта планировки территории и проекта межевания территории с 

целью размещения линейных объектов: «Сети водоснабжения, канализации, газоснабжения, связи и подъездная 
автомобильная дорога от Трудовой ул. до земельного участка с кадастровым номером 47:07:0612001:75, распо-
ложенных в муниципальном образовании «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области признаны состоявшимися.

4. Комиссия рекомендует направить в Комитет архитектуры и градостроительства Ленинградской области 
проект планировки территории и проект межевания территории с целью размещения линейных объектов: «Сети 
водоснабжения, канализации, газоснабжения, связи и подъездная автомобильная дорога от Трудовой ул. до 
земельного участка с кадастровым номером 47:07:0612001:75, расположенных в муниципальном образовании 
«Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области для ут-
верждения.

5. Настоящее заключение подлежит официальному опубликованию в газете «Всеволожские вести» (при-
ложение «Невский берег») и на официальном представительстве МО «Свердловское городское поселение» в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.sverdlovo-adm.ru.

Председатель Комиссии А.И. Башнин
Секретарь Комиссии Л.Ю. Воротилова

ГЕРБ
Муниципальное образование

«Свердловское городское поселение»
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.03.2019 	 № 169/01-07
г.п. им. Свердлова
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «За-

ключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда в МО 
«Свердловское городское поселение»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке 
и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Пра-
вительства Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) 
в Ленинградской области», Уставом муниципального образования «Свердловское городское поселение» Все-
воложского муниципального района Ленинградской области, постановлением администрации муниципального 
образования «Свердловское городское поселение», постановлением администрации муниципального образо-
вания «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
от 14.10.2011 г. № 280 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение 
договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда в МО «Свердловское город-
ское поселение», утвержденный постановлением администрации МО «Свердловское городское поселение» от 
21.03.2018 № 116, изложив его в новой редакции согласно приложению, к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Всеволожские вести», при-
ложение «Невский берег», и на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль над исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по общим 

вопросам.
Глава администрации И.В. Купина

Приложение к постановлению администрации МО «Свердловское городское поселение» 
От 22.03.2019 № 169/01-07

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению на территории МО «Свердловское городское поселе-

ние» муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого по-
мещения муниципального жилищного фонда» (Сокращённое наименование: заклю-

чение договора социального найма) (далее – административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителем является физическое лицо, являющееся гражданином Российской Федерации, обративше-

еся в орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, за получением муниципальной услуги с 
заявлением о заключении договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда 
(далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
- опекуны недееспособных граждан;
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет.
1.3. Информация о местах нахождения ОМСУ, структурных подразделений ОМСУ, ответственных за предо-

ставление муниципальной услуги (далее – структурное подразделение), организаций, участвующих в предостав-
лении услуги, не являющиеся многофункциональными центрами (если часть полномочий передана в подведом-
ственную организацию) (далее – Организации), их графике работы, контактных телефонов, способе получения 
информации о местах нахождения и графике работы ОМСУ и структурного подразделения, Организации, адреса 
официальных сайтов ОМСУ и структурного подразделения, Организации, адреса электронной почты (далее – 
сведения информационного характера):

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) / 

на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жи-

лищного фонда».
Сокращённое наименование: заключение договора социального найма. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация МО «Свердловское городское поселение» Все-

воложского муниципального района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в ОМСУ;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими спо-

собами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ;
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в 

ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;
- отказ в заключении договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в соответствии со способом, указанным 

заявителем при подаче заявления и документов:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 20 рабочих дней с даты поступления (реги-

страции) заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового 

договора социального найма».
- Областной закон Ленинградской области «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленин-

градской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма» от 26.10.2005 № 89-ОЗ;

- Постановление Правительства Ленинградской области «Об утверждении Перечня и форм документов по 
осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма, в Ленинградской области» от 25.01.2006 № 4;

- Устав муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области.

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению за-
явителем:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 1);
- паспорт заявителя и членов его семьи или иной документ, удостоверяющий личность;
- свидетельства о рождении детей, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочере-

нии), судебное решение о признании членом семьи, свидетельство о расторжении брака, документы подтверж-
дающие смену фамилии, имени, отчества;

- справка формы 9 (выписка из домовой книги), в том числе справка формы 9 (выписка из домовой книги) 
по предыдущему месту жительства, если срок регистрации по месту жительства менее 5 лет (с 1 января 2015 
года предоставляется заявителем, если указанные сведения находятся в распоряжении организаций, не под-
ведомственных органам местного самоуправления); 

- согласие на обработку персональных данных от заявителя и всех членов семьи, совместно с ним прожи-
вающих (зарегистрированных по месту жительства);

- согласие членов семьи нанимателя, в том числе временно отсутствующих членов семьи (указывается в 
заявлении);

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами 
его семьи (ордер, решение о предоставлении жилого помещения);

- нотариально удостоверенная доверенность от заявителя (в случае невозможности личного обращения), 
копия паспорта представителя по доверенности.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными 
или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, находящихся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления госу-
дарственной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия:

- справку формы 9 на гражданина и членов его семьи (выписка из домовой книги), в том числе справку 
формы 9 (выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации заявителя и 
членов его семьи по месту жительства менее 5 лет (действует с 1 января 2015 года, если указанные сведения 
находятся в распоряжении подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг).

Указанные документы граждане вправе представлять по собственной инициативе.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги:
- если при обращении от имени заявителя доверенного лица не представлены документы:
- доверенным лицом:
1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;
2) нотариально удостоверенную доверенность от имени получателя муниципальной услуги на совершение 

данных действий.
- законным представителем (опекун, попечитель):
1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;
2) документ, подтверждающий право законного представителя выступать от имени получателя муниципаль-

ной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае, если:
- непредставление документов, определенных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;
- выявление в заявлении или в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной ин-

формации, в том числе представление заявителем документов, не заверенных надлежащим образом;
- подача заявления и документов лицом, не входящим в перечень лиц, установленный законодательством 

Российской Федерации и пунктом 1.2 административного регламента;
- текст в заявлении не поддается прочтению либо отсутствует.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услу-

ги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:
- при личном обращении – в день поступления запроса;
- при направлении запроса почтовой связью – в день поступления запроса;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ – в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, при наличии 

технической возможности – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день 
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, ме-
стам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образца-
ми их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей 
помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бес-
платно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных 
автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, 
с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наи-
менование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для 
передвижения детских и инвалидных колясок.
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2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначен-
ный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в преодолении барье-
ров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о кон-
тактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и 
устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и кон-
структивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответство-
вать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, инфор-
мирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, ска-
мьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необхо-
димых для получения государственной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государ-
ственной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечива-
ются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предостав-

ляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по 

телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим 

законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления 

муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвали-

дов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муни-

ципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ или работникам МФЦ 

при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении ре-
зультата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном по-
рядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде 
через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества ока-
зания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ 
ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предо-
ставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реа-
лизации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры:
- прием и регистрация заявления и представленных документов – 1 рабочий день;
- запрос документов (сведений), находящихся в распоряжении государственных органов, ОМСУ и под-

ведомственных им организаций в рамках межведомственного информационного взаимодействия – 5 рабочих 
дней;

- рассмотрение заявления, документов и принятие решения о заключении договора социального найма жи-
лого помещения муниципального жилищного фонда или отказ в заключении такого договора – 7 рабочих дней;

- заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда и вы-
дача заявителю оформленного решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги – 7 
рабочих дней.

Органу местного самоуправления, предоставляющему муниципальную услугу, и его должностным лицам 
запрещено требовать от заявителя при осуществлении административных процедур:

представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в соответствии с нормативными право-
выми актами (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, 
включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов, 
выдаваемых в результате оказания услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за 
исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также 
документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг).

3.1.1. Прием и регистрация заявления и представленных документов.
Основанием для начала процедуры приема заявления является поступление специалисту жилищного от-

дела (сектора) администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему до-
кументов.

Заявитель при обращении к должностному лицу жилищного отдела (сектора) представляет подлинники и 
копии документов указанных в подразделе 2.6, действительные на дату обращения. Копии после сличения с 
подлинниками документов заверяются должностным лицом жилищного отдела и приобщаются к материалам 
дела.

При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ специ-
алист, наделенный в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов 
через Портал, формирует комплект документов, поступивших в электронном виде.

Заявление о заключении договора социального найма муниципального жилищного фонда в течение одного 
рабочего дня регистрируется в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Заявителю должностным лицом жилищного отдела (сектора), принявшим представленные документы, вы-
дается расписка в получении документов, копий документов с указанием их перечня и даты получения, фамилии 
и должности принявшего документы должностного лица. Датой получения документов считаются дата представ-

ления полного комплекта документов.
3.1.2. Запрос документов (сведений), находящихся в распоряжении государственных органов, ОМСУ и под-

ведомственных им организаций в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
На основании заявления и предоставленных документов, специалист ответственный за предоставление 

муниципальной услуги в течение пяти рабочих дней направляет запросы в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, получает ответы на них.

3.1.3. Рассмотрение заявления, документов и принятие решения о заключении договора социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказ в заключении такого договора.

Должностным лицом жилищного отдела (сектора) проводятся рассмотрение, проверка и анализ заявления 
о заключении договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда и имеющихся 
документов.

На основании рассмотренных заявления и документов должностным лицом жилищного отдела (сектора) 
готовится проект правового акта о заключении договора социального найма жилого помещения муниципального 
жилищного фонда либо обоснованный отказ в заключении такого договора и передается в общий отдел адми-
нистрации МО «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области для дальнейшего оформления.

Решения и подготовка проекта правового акта о заключении договора социального найма жилого помеще-
ния муниципального жилищного фонда либо обоснованный отказ в заключении такого договора должно быть 
принято администрацией по результатам рассмотрения заявления и иных представленных документов в течении 
7 рабочих дней. 

3.1.4. Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда и 
выдача заявителю оформленного решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 
или выдача отказа в заключении договора социального найма муниципального жилищного фонда – 7 рабочих 
дней.

Должностное лицо жилищного отдела (сектора) готовит проект договора социального найма жилого по-
мещения и вызывает заявителя для его подписания.

Пакет документов с проектом договора социального найма, подписанный заявителем в двух экземплярах, 
передается с комплектом прилагаемых документов на согласование с органами Администрации.

После согласования договор социального найма жилого помещения в двух экземплярах подписывается 
лицом, в полномочия которого входит подписания договора социального найма жилого помещения.

Подписанный уполномоченным лицом договор социального найма возвращается в Отдел не позднее ра-
бочего дня, следующего за днем подписания, для последующей выдачи заявителю способом, указанным за-
явителем.

Один экземпляр оформленного договора социального найма жилого помещения выдается заявителю, вто-
рой экземпляр остается в ОМСУ.

В случае отказа в заключении договора социального найма подписанный уполномоченным лицом моти-
вированный отказ о заключении договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного 
фонда сотрудником Отдела направляется для выдачи заявителю способом, указанным заявителем.

3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Феде-

ральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо пред-
варительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: 
с обязательной личной явкой в ОМСУ;
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в ОМСУ заявителю необходимо пред-

варительно оформить усиленную квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в 
электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муници-

пальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в ОМСУ – приложить к 

заявлению электронные документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в ОМСУ:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной 

подписью; 
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной 

подписью нотариуса (в случаях, если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации 
в отношении документов установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено 
действующим законодательством;

направить пакет электронных документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ в соответ-

ствии с требованиями пунктов, соответственно, 3.2.5 АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистра-
ция поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направлен-
ные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усилен-
ной квалифицированной ЭП, специалист ОМСУ выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, и передает ответственному спе-
циалисту ОМСУ, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению админи-
стративной процедуры по приему заявлений и проверке документов;

после рассмотрения документов и утверждения проекта решения о предоставлении муниципальной услуги 
(отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и пере-
водит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направ-
ляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, 
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, 
принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направ-
ленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены 
усиленной квалифицированной ЭП, специалист ОМСУ выполняет следующие действия:

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую инфор-
мацию: адрес ОМСУ, куда необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентифи-
кационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС 
«Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую 
свободную дату и время в соответствии с графиком работы ОМСУ. 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед 
ЛО» в течение 30 календарных дней, затем специалист ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным ре-
гламентом функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО или ЕПГУ, переводит документы в архив 
АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае 
если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев ответственный 
специалист ОМСУ, ведущий прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус 
«Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в 
предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Специалист ОМСУ уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств 
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает 
его при личном обращении заявителя в ОМСУ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
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квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регла-

мента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удо-
стоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не 
заверены усиленной квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счи-
тается дата личной явки заявителя в ОМСУ с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента, и отвечающих требованиям, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10 
настоящих методических рекомендаций.

3.2.10. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию зая-
вителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса 
на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
3.3.1. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием 

документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в 

случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпри-

нимателя – в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы 

которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлеж-
ность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей ЭП;
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) 

– в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные 
уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
3.3.2. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услу-

ги) посредством МФЦ специалист ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующее МФЦ результат предоставления услуги для его последую-
щей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока 
предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должност-

ными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соот-
ветствии с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) 
ОМСУ проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных право-
вых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги прово-
дятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тема-
тические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в 
ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления 
в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административ-
ного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально 
подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, со-
держащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты 
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-

мые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных на-

стоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований 
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной 
услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муни-

ципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических 

лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Ад-

министративного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим зако-
нодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления муници-
пальных услуг, работника многофункционального центра предоставления муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 
указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муни-
ципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предус-

мотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исклю-
чением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО 
«МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникацион-
ной сети Интернет, официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявите-
лем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физиче-
ского лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его ра-
ботника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обо-
снования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не 
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю 
ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата за-
явителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю 

в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре-
зультатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о дей-
ствиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, многофункциональным центром 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, кото-
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рые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументиро-

ванные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административ-
ного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотре-
нию жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 2 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора социаль-

ного найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА
ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА»

ГЕРБ
 Муниципальное образование

«Свердловское городское поселение»
Всеволожского муниципального района

Ленинградской области
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.03.2019 	 № 170/01-27 
г.п. им. Свердлова
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору соци-
ального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверж-
дении административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства 
Ленинградской области от 05.03.2011 № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административ-
ных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской 
области», Уставом муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области, постановлением администрации муниципального образования «Свердловское 
городское поселение», постановлением администрации муниципального образования «Свердловское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 14.10.2011 г. № 280 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», адми-
нистрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление 
согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма», утверж-
денный постановлением администрации МО «Свердловское городское поселение» от 12.12.2017 № 960, изложив 
его в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Всеволожские вести», приложе-
ние «Невский берег», и на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль над исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по общим во-

просам.
Глава администрации И.В. Купина

Приложение к постановлению администрации МО
«Свердловское городское поселение»

 От 22.03.2019 № 170/01-07

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Оформление согласия на передачу в под-

наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма»
(Сокращенное наименование: «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, пре-

доставленного по договору социального найма») (далее – муниципальная услуга, методические рекомен-
дации, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются наниматели жилых помеще-

ний по договорам социального найма.
Представлять интересы заявителя имеют право их представители, действующие на основании нотариально 

удостоверенной доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления, предоставляющих муниципальную 

услугу, ОМСУ/ организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 
телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте органа местного самоуправления: http://sverdlovo-adm.ru/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на 

Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): http://gu.lenobl.ru/.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого по-

мещения, предоставленного по договору социального найма».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого по-

мещения, предоставленного по договору социального найма».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрациями муниципальных районов, администрацией го-

родского округа, администрациями сельских поселений, администрациями городских поселений (далее – орган 
местного самоуправления, ОМСУ) и осуществляется через отраслевой (функциональный) орган.

2.2.1. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является сек-
тор по жилищным вопросам и ВУС администрации МО «Свердловское городское поселение» Всеволожского муни-
ципального района Ленинградской области:

В предоставлении муниципальной услуги участвует:
Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг»;
2.2.2. Заявление на получение государственной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в органе местного самоуправления;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.
2.2.3. Заявление и документы могут быть переданы следующими способами:
- доставлены в орган местного самоуправления лично или через уполномоченного представителя в соответ-

ствии с действующим законодательством;
- почтовым отправлением, направленным по адресу органа местного самоуправления;
- через МФЦ (особенности подачи заявления и документов посредством ГБУ ЛО «МФЦ» указаны в пункте 3.3 

настоящего Административного регламента);
- через ПГУ ЛО и/или ЕПГУ (особенности подачи заявления и документов посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ ука-

заны в пункте 3.2 настоящего Административного регламента).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального най-

ма, в поднаем (приложение № 1 к Административному регламенту);
- выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным 

заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дней.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Фе-

дерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 21 мая 2005 года № 315 «Об утверждении Типового 

договора социального найма жилого помещения»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользо-

вания жилыми помещениями»; 
- Приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических за-

болеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;
- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118 «О 

введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПин 2.2.2/2.4.1340-03»;
- нормативно-правовые акты органа местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нор-

мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
- заявление (приложение № 2 к Административному регламенту);
- паспорт гражданина Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской 

Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации;

- письменное согласие проживающих и зарегистрированных совместно с нанимателем членов семьи, оформ-
ленное в установленном законом порядке, а также в случае если передаваемое в поднаем жилое помещение на-
ходится в коммунальной квартире, необходимо предоставить согласие всех нанимателей (собственников) и про-
живающих с ними членов семьи;

- медицинские справки, свидетельствующие об отсутствии у вселяемых граждан или граждан, проживающих 
в данном жилом помещении, тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание не-
возможно;

- экземпляра договора поднайма жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в 
котором должны быть указаны граждане, вселяемые совместно с поднанимателями в жилое помещение, а также 
оговорены права и обязанности сторон и срок договора;

- справка по форме № 9 на всех зарегистрированных и снятых с регистрации граждан с момента выдачи ордера, 
заключения договора социального найма (с 1 января 2015 года предоставляется заявителем, если указанные сведе-
ния находятся в распоряжении организаций, не подведомственных органам местного самоуправления). 

- должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать 
информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

- фамилии, имена, отчества физических лиц, адрес места жительства в заявлении должны быть указаны полно-
стью;

- документы не должны содержать подчисток, приписок; исправления должны быть заверены в соответствии с 
действующим законодательством;

- документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, 
представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой: копия документа, прилагаемая к за-
явлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия для предоставления государственной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- договор социального найма жилого помещения;
- краткая характеристика жилого помещения (справка по форме № 7);
- справка по форме № 9 на всех зарегистрированных и снятых с регистрации граждан с момента выдачи ордера, 

заключения договора социального найма (если указанные сведения находятся в распоряжении подведомственных 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг).

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, по собствен-
ной инициативе.

Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за пре-
доставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ) перечень документов Заявитель вправе представить указанные документы и информа-
цию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе;

3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за ис-
ключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов 
и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

– представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
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– изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

– наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

– истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги;

– выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги:
- отсутствие в заявлении фамилии заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен 

быть направлен ответ;
- текст заявления не поддается прочтению.
2.9.1. Сообщение об отказе в приеме документов направляется заявителю в срок, не превышающий семи дней 

со дня регистрации заявления в администрации МО «Свердловское городское поселение» Всеволожского муници-
пального района Ленинградской области.

Если указанные причины для отказа в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги в по-
следующем были устранены, заявитель вправе повторно направить заявление с приложением соответствующих 
документов.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;
- несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 Административного регламента;
- наличие у вселяемых граждан или у граждан, проживающих в жилом помещении по договору социального най-

ма, в тяжелой форме хронических заболеваний, при которой совместное проживание в одной квартире невозможно;
- если после вселения других граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем и проживающих со-

вместно с ним членов его семьи общая площадь соответствующего жилого помещения на одного проживающего 
составит менее учетной нормы, а в коммунальной квартире – менее нормы предоставления;

- отсутствие письменного согласия проживающих с нанимателем членов его семьи, а в случае передачи в под-
наем жилого помещения, находящегося в коммунальной квартире, – согласие всех нанимателей и проживающих 
совместно с ними членов их семей, всех собственников и проживающих совместно с ними членов их семей;

- если нанимателю жилого помещения, передаваемого в поднаем, предъявлен иск о расторжении или об из-
менении договора социального найма и передаваемого в поднаем, оспаривается в судебном порядке;

- если жилое помещение, передаваемое в поднаем, признано в установленном порядке непригодным для про-
живания;

Если принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудования для использования в других 
целях; 

- если принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепла-
нировки жилых помещений в этом доме;

- подача гражданами заявления об отказе в передаче в поднаем жилого помещения, предоставленного по до-
говору социального найма;

- выявление в представленных гражданами документах сведений, не соответствующих действительности. 
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться 

в администрацию МО «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области повторно для получения муниципальной услуги.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день поступления заявления и до-

кументов должностному лицу и (или) специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в ОМСУ:
при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – 1 рабочий день;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабочий день;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО – 1 рабочий день
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их за-
полнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей по-
мещениях органа местного самоуправления или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) 
для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные 
средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного 
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств ин-
валидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с 
предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются информационными табличками (вывесками), 
содержащими информацию о режиме его работы.

2.14.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, 
санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

2.14.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников ОМСУ (организации, 
МФЦ) для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими 
гражданами.

2.14.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контакт-
ных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.16.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципаль-
ных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.14.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-поводыря и устройств 
для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструк-
тивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требо-
ваниям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информиро-
вания и приема заявителей. 

2.14.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, ска-
мьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, 
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 
информацию о часах приема заявлений.

2.14.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются 
канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муници-

пальной услуги в течение рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по теле-

фону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посред-

ством МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;
6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муни-

ципальной услуги с использованием ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной 

услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга;
3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной ус-

луги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им 
других необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для 
преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении ус-

луги;
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении 

муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в элек-

тронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки ка-
чества оказания услуги.

2.16. Обращение заявителя за получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1 Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО 
«МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставле-
ние муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иными МФЦ.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализа-
ции услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
 - прием заявления и документов, выдача заявителю расписки в получении документов, регистрация заявления 

о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
- проверка документов на комплектность, направление запросов в рамках межведомственного информацион-

ного взаимодействия, подготовка и подписание либо согласия на передачу жилого помещения, предоставленного 
по договору социального найма, в поднаем, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 
– не более 10 рабочих дней;

- выдача (направление) согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального 
найма, в поднаем либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день. 

Последовательность административных процедур (действий), выполняемых при предоставлении муниципаль-
ной услуги, показана на блок-схеме (приложение № 3 к Административному регламенту).

3.1.2. Прием заявления и документов, выдача заявителю расписки в получении документов, регистрация за-
явления о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала данной административной процедуры является представление заявителем в админи-
страцию МО «Свердловское городское поселение» заявления и необходимых документов.

В случае поступления заявления и документов по почте, в том числе и в электронной форме, ответственными 
за прием и регистрацию заявления и документов являются должностные лица и (или) специалисты сектора дело-
производства.

В случае представления заявления и документов лично заявителем ответственными за регистрацию заявления 
являются должностные лица и (или) специалисты сектора делопроизводства.

3.1.2.1. При поступлении документов по почте должностное лицо и (или) специалист, ответственный за прием и 
регистрацию документов, принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

- вскрывает конверт и регистрирует заявление в системе электронного документооборота;
- направляет зарегистрированное заявление и документы в отдел, ответственный за предоставление муници-

пальной услуги.
3.1.2.2. При личном обращении заявителя и членов его семьи должностные лица и (или) специалисты отдела, 

общественной приемной администрации МО «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области, ответственные за прием заявления и документов, удостоверяют личность заявителя 
и членов семьи, принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие действия:

- предоставляет форму заявления и проверяет его на правильность заполнения (при необходимости);
- выдает расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения (приложение № 4 к Адми-

нистративному регламенту);
- заявление и приложенные к нему документы направляет в отдел для регистрации в системе электронного 

документооборота;
- заявление и приложенные к нему документы после регистрации в системе электронного документооборота 

передаются в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Время приема документов составляет не более 15 минут.
3.1.2.3. При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО специалист, на-

деленный в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через Портал, 
формирует комплект документов, поступивших в электронном виде.

3.1.2.1. Результатом исполнения административной процедуры является прием, регистрация заявления и до-
кументов и передача заявления и документов в отдел, ответственный да предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.1.3. Проверка документов на комплектность, направление запросов в рамках межведомственного информа-

ционного взаимодействия, подготовка и подписание либо согласия на передачу жилого помещения, предоставлен-
ного по договору социального найма, в поднаем, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.3.2. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является получение долж-
ностным лицом и (или) специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистри-
рованного заявления и документов.

3.1.3.3. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо и 
(или) специалист отдела, ответственный за предоставление услуги.

3.1.3.4. При получении заявления и документов должностное лицо и (или) специалист отдела, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- проверяет документы, представленные заявителем, на комплектность представленных заявителем докумен-
тов, установленных пунктом 2.6 Административного регламента;

- запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы, указанные в пункте 
2.7 Административного регламента;

- при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, подготавливает и 
направляет на подписание главе администрации мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, подготавливает и 
направляет на подписание главе администрации согласие на передачу жилого помещения, предоставленного по 
договору социального найма, в поднаем.

3.1.3.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является подписание согласия на пере-
дачу жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в поднаем нанимателю, либо мотиви-
рованного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.6. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней.
3.1.4. Выдача (направление) согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социаль-

ного найма, в поднаем либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой администрации согласие 

на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в поднаем, либо подписанный 
главой администрации мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (далее – документ, являю-
щийся результатом предоставления муниципальной услуги).

3.1.4.1. В случае если заявитель изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги 
в органе местного самоуправления, специалист сектора делопроизводства информирует заявителя о дате, когда 
заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
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Информирование заявителя осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения 
на указанный заявителем адрес электронной почты.

3.1.4.2. Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет 
специалист отдела при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации при 
предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя – также до-
кумента, подтверждающего полномочия представителя, в противном случае документ, являющийся результатом 
предоставления муниципальной услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

3.1.4.3. В случае выбора заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги че-
рез МФЦ документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется в МФЦ, если 
иной способ получения не указан заявителем.

3.1.4.4. В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через ПГУ ЛО/ЕПГУ ЛО, 
то информирование осуществляется также через ПГУ ЛО/ЕПГУ ЛО.

3.1.4.5. В случае если заявитель изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги 
посредством почтового отправления, специалист сектора по жилищным вопросам и ВУС подготавливает и передает 
документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в сектор делопроизводства.

3.1.4.6. Лицом, ответственным за направление документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, является специалист сектора делопроизводства.

3.1.4.7. Способом фиксации выполнения административной процедуры является присвоение в системе элек-
тронного документооборота исходящего регистрационного номера органа местного самоуправления подлежащих 
отправке документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.4.8. Результатом административной процедуры является направление или выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения данного административного действия – 1 рабочий день.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронном виде.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным 

законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
деральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информа-
ции», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предваритель-
но пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами: 
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо 

предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заяв-
ления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ. 

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной 

услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию – приложить 

к заявлению электронные документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной 

подписью; 
- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной под-

писью нотариуса (в случае если требуется представление документов, заверенных нотариально);
- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено дей-

ствующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО. 
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ в 

соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной информационной системой межведомственного 
электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая 
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер 
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в случае если направленные 
заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квали-
фицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия: 

формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, а также 
документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному 
лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предо-
ставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив 
АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо на-
правляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в случае если направленные 
заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной 
квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

в день регистрации запроса формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно со-
держать следующую информацию: адрес ОМСУ, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, 
номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить 
на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на 
ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы ОМСУ. 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» 
в течение 30 календарных дней. На следующий рабочий день после истечения указанного срока должностное лицо 
Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и до-
кументов через ПГУ ЛО переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживает-
ся в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт 
явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявле-
нии средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо 
выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящих методических рекомендаций, 
и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных 
усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заве-
рены усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 
2.6 настоящих методических рекомендаций, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.9 настоящих методиче-
ских рекомендаций.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию 
заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
3.3.1. В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-

ществляющий прием и обработку документов, представляемых для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия:

определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку правильности заполнения запроса и соответствия представленных документов требованиям 

настоящего административного регламента;
осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы кото-

рого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность до-
кументов конкретному заявителю и виду муниципальной услуги;

направляет копии документов, с составлением описи этих документов по реестру в орган местного самоуправ-
ления:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях – в течение трех рабочих дней со дня обращения заявителя (уполномоченного лица) в 

МФЦ (подлинники и/или нотариально заверенные копии, либо копии, заверенные уполномоченными лицами МФЦ), 
посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

При обнаружении несоответствия документов требованиям настоящего административного регламента спе-
циалист МФЦ, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя (уполномоченное лицо) о наличии пре-
пятствий к приему заявки и возвращает документы заявителю (уполномоченному лицу) для устранения выявленных 
недостатков.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю (уполномоченному лицу) расписку в при-
еме документов.

3.3.2. При указании заявителем (уполномоченным лицом) места получения ответа (результата предоставления 
муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист органа местного самоуправления направляет в МФЦ 
документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, для их последующей передачи заяви-
телю (уполномоченному лицу), в срок не более 1 рабочего дня со дня их регистрации в органе местного самоуправ-
ления и не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления, не 
позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю (уполномоченному лицу) о принятом решении 
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о 
возможности получения документов в МФЦ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должност-

ными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящими методическими рекомендациями содержанием действий и сроками их осуществле-
ния, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок 
исполнения положений настоящих методических рекомендаций, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся 
плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соот-
ветствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (ком-
плексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 
проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально под-
твержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие 
оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, из-
ложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящи-

ми методическими рекомендациями, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту 
их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной ус-
луги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муници-

пальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящих методи-

ческих рекомендаций, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и дей-
ствий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальную услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указан-
ного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
еме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными за-
конами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
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ОФИЦИАЛЬНО

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальной услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении до-
пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотре-

ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставля-
ющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельно-
сти Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальной услугу, подаются в 
вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководите-
лем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ 
ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального 
сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем 
жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО 
«МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, фи-
лиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обосно-
вания жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что 
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не 
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ 
ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опе-

чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о резуль-
татах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действи-
ях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-
лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
Администрация МО «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинград-

ской области информирует граждан и юридических лиц о возможных финансовых рисках при приобретении (по-
купке) ими на вторичном рынке недвижимости по гражданско-правовым договорам индивидуальных земельных 
участков, расположенных на территории Свердловского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области, образованных из состава земельных массивов путем их раздела при межевании, на 
основании решений, принимаемых частными собственниками этих массивов земель:

• без утвержденной проектной документации, предусматривающей общие коридоры под размещение сетей 
инженерно-технического обеспечения и транспортных подъездов; 

• при наличии соответствующей проектной документации, но оставляющих в частной собственности (или ре-
ализуемых путем продажи в собственность третьих лиц) общие инженерные коридоры и подъезды к вновь образо-
ванным индивидуальным земельным участкам, что приводит к конфликтам, столкновению интересов значительного 
количества лиц, длительным судебным тяжбам и к финансовым потерям добросовестных приобретателей таких 
земельных участков.

Администрация

Поэтому существует серьезная угроза 
заноса вируса гриппа птиц на территорию 
Ленинградской области, как из неблагопо-
лучных по этой болезни районов страны, 
так и из-за рубежа с домашней птицей, 
продукцией птицеводства, с мигрирующи-
ми дикими водоплавающими птицами.

Грипп птиц – острая инфекционная, 
особо опасная болезнь, передаваемая че-
ловеку от животных, возбудителем кото-
рой является вирус типа А. К гриппу вос-
приимчивы все виды птиц, а также свиньи, 
лошади, хорьки, мыши, кошки, собаки, 
иные позвоночные и человек! Грипп птиц 
не вызывает массового заболевания ди-
ких птиц и протекает у них бессимптомно, 
однако среди домашних птиц может вызы-
вать тяжелое заболевание и гибель. Дан-
ное заболевание характеризуется потен-
циально высокой опасностью возбудителя 
для человека.

Заражение человека и домашней пти-
цы происходит при тесном контакте с ин-
фицированной и мертвой дикой или до-
машней птицей. В ряде случаев возможно 
заражение человека при употреблении в 
пищу мяса и яиц больных птиц без доста-
точной термической обработки. Для чело-
века опасен вирус гриппа птиц тем, что он 
очень быстро может привести к пневмо-
нии, а кроме того, может давать тяжелые 
осложнения на сердце и почки, поражает 

головной мозг.
12 февраля 2019 года в администрации 

МО «Всеволожский муниципальный рай-
он» прошло заседание районной противо-
эпизоотической комиссии, на которой, ис-
ходя из сложившейся ситуации и в целях 
предотвращения распространения гриппа 
у домашней и дикой птицы на территории 
Всеволожского района, были обсужде-
ны мероприятия по профилактике гриппа 
птиц во всех предприятиях и организациях 
(в т.ч. ЛПХ и КФХ) – являющихся владель-
цами птиц.

Всем владельцам домашней птицы 
необходимо поставить её на учет в рай-
онной ветеринарной станции. Органами 
местного самоуправления совместно с 
ветеринарной службой района постоянно 
проводится учет поголовья птицы и разъ-
яснительная работа о высокой  опасности 
гриппа птиц, в том числе через средства 
массовой информации, посредством про-
ведения сходов граждан, с целью пред-
упреждения возникновения очагов забо-
левания и уточнения наличия поголовья 
птицы.

Органами местного самоуправления 
совместно с подразделениями МВД Рос-
сии и органами ветеринарного контроля и 
надзора проводятся мероприятия по пре-
сечению стихийной несанкционирован-
ной торговли живой птицей и продукцией 

птицеводства непромышленной выработ-
ки. Для пресечения сложившихся практик 
торговли живой птицей без согласования 
с государственной ветеринарной служ-
бой будет обращаться особое внимание 
на торговлю непосредственно с автотран-
спорта, зарегистрированного в других ре-
гионах Российской Федерации. 

Запрещается вывоз помета с террито-
рии птицеводческих хозяйств без предва-
рительного обеззараживания.

Владельцам личных подсобных хо-
зяйств рекомендуется обеспечить безвы-
гульное содержание птицы.

Специалисты государственной вете-
ринарной службы проводят ветеринарно-
санитарные обследования хозяйств  всех 
форм собственности на предмет соблю-
дения ветеринарно-санитарных правил 
по содержанию птицы, отбирают пробы 
от всех видов птиц  для мониторингового 
исследования на птичий грипп в лаборато-
рии по государственному заданию  за счет 
средств федерального бюджета, проводят 
дезинфекцию птичников, а также владель-
цам бесплатно выдается дезинфицирую-
щее средство для заправки дезковриков 
при входе в птичник и обработки помеще-
ний и инвентаря своими силами.

Владельцы должны помнить, что все 
перемещения птицы между субъекта-
ми РФ и внутри района должны сопро-
вождаться электронными ветеринар-
но-сопроводительными документами, 
предварительно согласованными между 
государственными ветеринарными уч-
реждениями. Так, в январе этого года ве-
теринарной службой был зафиксирован 
факт несанкционированного ввоза пти-
цы без согласования с государственной 
ветеринарной службой и ветеринарных 
сопроводительных документов, на хозяй-

ство наложен карантин. Государственной 
ветеринарной службой проводятся мони-
торинговые исследования на грипп птиц 
и всей птицеводческой продукции на всех 
поднадзорных объектах района, за 2018 
год  контролю подвергнуто 65 246 тонн 
птицеводческой продукции, причем 7 592 
тонны ввезено из-за рубежа.

В рамках мониторингового исследова-
ния на грипп птиц в 2018 г. ветеринарной 
службой выявлено инфекционное заболе-
вание орнитоз. Проведена работа по лик-
видации очага данного заболевания, на 
медицинское обследование были направ-
лены  владельцы птицы и обслуживающий 
персонал.

Принято решение: муниципальным об-
разованиям  определить и согласовать с 
государственной ветеринарной службой и 
Роспотребнадзором места для массового 
уничтожения заболевшей и павшей птицы 
на случай возникновения очагов гриппа 
птиц.

При обнаружении трупов птицы или вы-
явлении больной птицы на улице, в личных 
хозяйствах граждан необходимо об этом 
незамедлительно сообщить в государ-
ственную ветеринарную службу района 
для оперативного принятия мер в соответ-
ствии с законодательством и проведения 
лабораторных исследований на грипп.

Телефоны государственной ветери-
нарной службы Всеволожского райо-
на: 8 (813-70) 20-053, 8 (813-70) 45-105 
(адрес: г. Всеволожск, Колтушское 
шоссе, дом. 45); для предупрежде-
ния и недопущения особо опасных ин-
фекционных заболеваний общих для 
человека и животных круглосуточно 
работает горячая линия по тел. 8 921 
855-94-85.

Высокопатогенный грипп птиц и его опасность для человека
После длительного периода благополучия территории Российской Федерации 

по высокопатогенному гриппу птиц типа А, когда единичные случаи возникнове-
ния этого заболевания регистрировались в России лишь у дикой и синантропной 
птицы, происходит значительное ухудшение ситуации по этой инфекции. За 2018 
год очаги гриппа среди домашней птицы возникали в 15 субъектах Российской 
Федерации, в настоящее время в режиме карантина по гриппу А птиц находятся 
три хозяйства в Ростовской области и одно – в Воронежской. Всего же в 2018 году 
высокопатогенный грипп птиц регистрировался в 32 странах, в том числе в Фин-
ляндии, Китае, которые имеют общую границу с нашей страной.

ВАША БЕЗОПАСНОСТЬ
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