Приложение к решению совета депутатов 

МО «Свердловское городское поселение» 

от 13 ноября 2012 года № 51
ПОРЯДОК

 ПРИСВОЕНИЯ, ИЗМЕНЕНИЯ НУМЕРАЦИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМАХ НА ТЕРРИТОРИИ  МО «СВЕРДЛОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

	
	


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок присвоения, изменения нумерации жилых помещений в многоквартирных домах на территории МО «Свердловское городское поселение» (далее - Порядок) разработан в целях упорядочения процедуры нумерации жилых помещений и в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997 г. № 1301 «О государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 декабря 2000 г. № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства», Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда», Уставом  муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 

1.2. Настоящий Порядок распространяется на:

1.2.1. жилые помещения, образованные в результате перепланировки - объединения нескольких жилых помещений в одно жилое;

1.2.2. жилые помещения, образованные в результате перепланировки - выделения нескольких жилых помещений из одного жилого;

1.2.3. жилые помещения, образованные в результате перепланировки, связанной с уменьшением (увеличением) общей площади за счет отделения и последующего присоединения к жилому помещению части иного жилого помещения;

1.2.4. жилые помещения, образованные в результате перевода нежилых помещений в жилые помещения;

1.2.5. комнаты в коммунальных квартирах;

1.2.6. жилые помещения, в отношении которых нарушена нумерация.

1.3. Разрешение на переоборудование нежилых помещений в жилые помещения; перепланировку - объединение нескольких жилых помещений в одно жилое помещение; перепланировку - выделение нескольких жилых помещений из одного жилого помещения; перепланировку, связанную с уменьшением (увеличением) общей площади, выдается администрацией МО «Свердловское городское поселение» в установленном порядке.

1.4. Осуществление нумерации указанных жилых помещений в домах муниципального жилищного фонда осуществляет администрация муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области  в порядке и на условиях, определенных настоящим Порядком. 

2. ПОРЯДОК ПРИСВОЕНИЯ НОМЕРОВ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЯМ

2.1. Для присвоения жилому помещению номера собственник данного помещения или уполномоченное им лицо (далее - заявитель) в администрацию МО «Свердловское городское поселение» (орган, осуществляющий согласование) по месту нахождения жилого помещения представляет документы согласно пунктам 2.2 – 2.5 настоящего Порядка.

2.2. Присвоение номеров жилым помещениям, указанным в пунктах 1.2.1 - 1.2.3 настоящего Порядка, осуществляется на основании следующих документов:

2.2.1. письменного обращения собственника или нанимателя данного помещения;

2.2.2. решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства;

2.2.3. копии плана соответствующего жилого помещения, выдаваемого органами технической инвентаризации.

2.3. Присвоение номеров жилых помещений, образованных в результате перевода нежилого помещения в жилое помещение, осуществляется на основании следующих документов:

2.3.1. письменного обращения собственника данного помещения;

2.3.2. решения (уведомления) о переводе нежилого помещения в жилое;

2.3.3. копии плана соответствующего жилого помещения, выдаваемого органами технической инвентаризации.

Присвоение номеров жилым помещениям, образованным в результате переоборудования (перепланировки) помещений, осуществляется в 30-дневный срок с момента составления акта приемки переоборудованного (перепланированного) помещения.

2.4. Присвоение номеров комнат в коммунальных квартирах осуществляется на основании следующих документов:

2.4.1. письменного обращения собственника или нанимателя соответствующей комнаты;

2.4.2. правоустанавливающих документов на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном  порядке  копии);
2.4.3. справки жилищно-эксплуатационной организации,  уполномоченной обслуживать данный жилой фонд.

Заявление о присвоении номеров комнат в коммунальных квартирах рассматривается в 30-дневный срок с момента подачи заявления.

2.5 Присвоение номеров жилых помещений, в отношении которых нарушена нумерация, осуществляется на основании следующих документов:

2.5.1. письменного обращения собственника или нанимателя соответствующего жилого помещения;

2.5.2. правоустанавливающих документов на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные  в нотариальном  порядке  копии);
2.5.3. справки жилищно-эксплуатационной организации, уполномоченной обслуживать данный жилой фонд.

Заявление о присвоении номеров жилых помещений, в отношении которых нарушена нумерация, рассматривается в 30-дневный срок с момента подачи заявления.

2.6. Заявителю на копии его заявления ставится подпись в получении документов с указанием их перечня и даты их получения администрацией МО «Свердловское городское поселение».

2.7. Структурное подразделение администрации МО «Свердловское городское поселение» - Управление архитектуры, муниципального имущества и земельных отношений рассматривает заявление, иные представленные документы и по итогам рассмотрения готовит проект постановления главы администрации МО «Свердловское городское поселение» о присвоении или об отказе в присвоении жилому помещению нумерации. 

2.8. Отказ в присвоении жилому помещению нумерации допускается в случаях:

2.8.1. обращение неправомочного лица;

2.8.2. непредставления документов, установленных настоящим Порядком;

2.8.3 представления документов в ненадлежащий орган.

2.9. Мотивированное решение об отказе в присвоении жилому помещению нумерации выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

3. СТРУКТУРА НОМЕРОВ, ПРИСВАИВАЕМЫХ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЯМ

3.1. Жилым помещениям, образованным в результате переоборудования нежилых помещений в жилые помещения, присваивается номер, аналогичный наименьшему номеру рядом расположенного жилого помещения (квартиры), с добавлением литера в алфавитном порядке. 

3.2. Жилому помещению, являющемуся самостоятельным объектом недвижимости, образованному в результате перепланировки - объединения нескольких жилых помещений в одно жилое помещение; перепланировки - выделения нескольких жилых помещений из одного жилого помещения; перепланировки, связанной с уменьшением (увеличением) общей площади за счет отделения и последующего присоединения к жилому помещению части иного жилого помещения, присваивается номер, сходный с номерами жилых помещений, перепланировка которых производилась.

3.3. Жилое помещение, образованное в результате перепланировки - объединения нескольких жилых помещений (квартир) в одно, являющееся самостоятельным объектом недвижимости, идентифицируется по наименьшему (наибольшему) номеру жилых помещений (квартир), которые были объединены, в зависимости от входа в жилое помещение, образованное в результате перепланировки-объединения.

3.4. При нумерации жилых помещений (изолированных комнат) в коммунальных квартирах используются арабские цифры в порядке возрастания с указанием номера коммунальной квартиры.

3.5. Смежные комнаты в коммунальных квартирах, образующие отдельное жилое помещение - самостоятельный объект недвижимости, идентифицируются одним номером (номер коммунальной квартиры с литером).

3.6. При нумерации жилых помещений, образованных в результате перепланировки - выделения нескольких жилых помещений из одного жилого, используется номер квартиры (жилого помещения, перепланировка которого была произведена) с добавлением буквенного обозначения (литера) в алфавитном порядке.

Добавление к присваиваемому номеру литера в алфавитном порядке осуществляется в порядке очередности поданных заявлений о присвоении номера выделенным жилым помещениям.

3.7. При нумерации жилых помещений, образованных в результате перепланировки, связанной с уменьшением (увеличением) общей площади за счет отделения и последующего присоединения к жилому помещению части иного жилого помещения используется номер жилого помещения, перепланировка которого проводилась, с добавлением буквенного обозначения (литера) в алфавитном порядке.

3.8. При нумерации жилых помещений, в отношении которых нарушена нумерация, используется номер, следующий за последним существующим номером в данном доме.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Копия постановления главы администрации муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области о присвоении номера жилого помещения выдается заявителю в течение трех рабочих дней со дня издания такого постановления.

4.2. Копии  постановления главы администрации муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области о присвоении номера жилому помещению направляются в:

4.2.1. районный отдел технической инвентаризации (Всеволожский филиал ГУП «Леноблинвентаризация») - для внесения соответствующих изменений в технический паспорт домовладения;

4.2.2. жилищно-эксплуатационную организацию, уполномоченную обслуживать данный жилой фонд - для внесения изменений в установленном порядке в лицевой счет, а также в договор найма жилого помещения (с нанимателем) или договор на техническое обслуживание (с собственником жилого помещения);

4.2.3. ТП № 97 отдела Управления Федеральной миграционной службы по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области во Всеволожском районе; 

4.2.4. собственнику и (или) нанимателю жилого помещения;

4.2.5. Всеволожский территориальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области.

