Муниципальное образование

Свердловское городское поселение

Всеволожского муниципального района

Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От «   07» августа 2012 г.                                                              №  202

пос. им. Свердлова
Об утверждении проекта административного

регламента предоставления услуги по 

признанию граждан малоимущими и

принятии на учет в качестве нуждающихся в

жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма

              В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                                           и муниципальных услуг»,  постановлением  Правительства  РФ  от 11 июля 2005 года № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением Правительства     Ленинградской     области    от 05 марта 2011 года № 42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области, внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области   от 12 ноября 2004 года № 260 и признании утратившими силу постановлений Правительства Ленинградской области от 25 августа 2008 года № 249,                 от 4 декабря 2008 года № 381 и пункта 5 постановления Правительства Ленинградской области от 11 декабря 2009 года № 367», Уставом муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, постановлением администрации муниципального образования «Свердловское городское поселение» от 14.10.2011 г. № 280 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация   МО

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить проект административного регламента по признанию граждан малоимущими и принятию на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложение).
2.     Сектору по организационным вопросам  администрации:

  2.1. Опубликовать в газете «Всеволожские вести» настоящее постановление с указанием примечания «Приложение» к постановлению                 в газете не публикуется. С полной версией постановления можно ознакомиться на официальном сайте администрации муниципального образования   www. sverdlovo-adm.ru в подразделе «Административные регламенты и муниципальные услуги» раздела «Администрация».
  2.3. Указать при размещении проекта административного регламента  на официальном сайте администрации муниципального образования срок для проведения независимой экспертизы  (составляет один месяц со дня размещения проекта на сайте).  

  3. Контроль над исполнением  постановления возложить на заместителя главы администрации МО «Свердловское городское поселение» по экономике и общим вопросам – Желудкова В. И..

Глава администрации                                                                       В.А.Тыртов
Приложение

к постановлению Администрации

МО «Свердловское городское поселение»

                                                                                          от  07.08.2012  № 202  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения, предоставляемых по договорам социального найма

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении услуги.

1.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в  соответствии с:

· Жилищным кодексом Российской Федерации;

      -    Законом Ленинградской области № 89-оз от 26.10.2005 года «О порядке ведения  

           органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в 

            качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляемых по договорам ​

            социального найма» (в ред.Законов Ленинградской области  № 144-ОЗ от 

            11.12.2006, № 81-ОЗ от 07.05.2007);

      -     Постановлением Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 № 4;

      -     Решением Совета депутатов МО «Свердловское городское поселение» 

            Всеволожского муниципального района Ленинградской области  «Об установлении 

            нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения 

            муниципального жилого фонда в МО «Свердловское городское поселение» от 

            04.05.2006 № 62;

      -     Решением Совета депутатов МО «Свердловское городское поселение»             

            Всеволожского муниципального района Ленинградской области «О порядке 

            определения порогового значения размера дохода, приходящегося на каждого 

            члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности граждан, 

            подлежащего  налогооблажению в целях признания граждан малоимущими»  № 19 

            от 12.07.2007.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным структурным подразделением Администрации поселения  -  сектор по жилищным вопросам и ВУС (далее – орган предоставления услуги).
1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  постановление главы Администрации поселения о признании граждан малоимущими и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в  органе предоставления  услуги:

 -   при  обращении граждан по телефонам;
 -   при личном или письменном обращении граждан.

2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы органа предоставления услуги:

        - адрес: пос.им.Свердлова мкр.1 дом 1, кабинет № 7;

        - телефоны: 8-(813-70)-77-337;

        - приемные  дни:  понедельник 10.00-17.00, пятница 10.00- 16.00. 

2.3. При ответах на телефонные звонки  и устные обращения граждан, сотрудники органа предоставления услуги (далее – сотрудники) подробно, в вежливой форме информируют  граждан о предоставлении муниципальной услуги. Письменное информирование  осуществляется  путем направления письменного ответа на заявление почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении, либо лично в руки заявителя. 

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:
· заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

· документов, удостоверяющих личность, каждого члена семьи;

· свидетельств о рождении на детей;

· свидетельства о регистрации брака;

      -     справок о доходах по месту работы, выданных работодателем по форме 

             N 2- НДФЛ,  а также копий  трудовых книжек;

      -    справок о размере пособия по безработице и других выплат безработным, 

            выданных  органами службы занятости;

      -     справок о размере пособий на детей, назначенных органами социальной защиты 

            населения, выданных указанными органами;

· справок о размере пенсии, выданных территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации, а также иных справок, подтверждающих наличие доходов;

· при наличии имущества, подлежащего налогооблажению, справок, содержащих  сведения о стоимости имущества;

· выписок из домовой книги и финансового лицевого счета;
· Ф-7 (характеристика жилой площади);
· документов, подтверждающих право пользования жилым помещением (договор социального найма, свидетельство о государственной регистрации права с правоустанавливающим документом, договор найма …);

· справок из УФСГР по Санкт-Петербургу и Ленинградской области о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности, предоставляемая на заявителя и членов его семьи;

· справок из БТИ, о наличии (отсутствии) прав на недвижимое имущество на всех членов семьи.  В случае изменения    фамилии до 01.04.1996 года дополнительно сведения на прежнюю фамилию;

· в случае если гражданин или проживающие совместно с ним лица страдают тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание в одном жилом помещении невозможно, необходимо предоставить справку из медицинского учреждения о заболевании, препятствующем совместному проживанию;
· доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке, подтверждающую полномочия представителя, в случае, невозможности явки лица, участвующего в написании заявления.

2.5.    Срок предоставления муниципальной услуги 1 месяц с даты подачи  заявления и              

           документов, перечисленных в п. 2.4. настоящего регламента. 

2.6.   Отказ в предоставлении муниципальной услуги  допускается в случае:
-     непредставления   определенных   в   п. 2.4. настоящего регламента документов;

· если заявитель и члены его семьи имеют уровень обеспеченности общей площадью жилых помещений более учетной нормы;
· если заявитель и члены его семьи намеренно ухудшили свои жилищные условия в течение последних 5 лет;

· если не представлены документы, подтверждающие постоянное проживание на территории МО «Свердловское городское поселение».

2.7.  Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно. 

3. Административные процедуры.

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

-   прием заявления и документов, указанный в п. 2.4. настоящего регламента;

-   регистрация заявления в книге регистрации заявлений;

-   проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

      -   проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

      -   рассмотрение заявления на заседании общественной комиссии по жилищным  

     вопросам;

      -   подготовка проекта постановления о признании (отказ в признании) граждан  

           малоимущими и принятии (отказ в приеме) на учет в качестве нуждающихся в 

           жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее -    

           постановление);

      -   подготовка уведомления заявителю о принятом решении письменно в течение 3  

          дней.

3.2. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является личное обращение граждан в орган предоставления услуги с комплектом документов, установленных в п. 2.4. настоящего регламента.

3.3. Сотрудник органа предоставления услуги, осуществляющий прием заявления и документов (далее – сотрудник),  проверяет документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи  заявителя, наличие всех необходимых документов, исходя из установленного настоящим регламентом перечня документов, и проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

3.4. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, сотрудник  уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

3.5. При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, сотрудник уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.6.  Сотрудник готовит проект постановления Администрации поселения о признании граждан малоимущими и принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий  (об отказе).

3.7.  Проект постановления Администрации поселения  подлежит согласованию:

-    начальника управления архитектуры, муниципального имущества и земельных  

     отношений;

-    главного специалиста юриста. 

3.8.  Сотрудник письменно уведомляет заявителя о принятом по его заявлению решении  в течение трех рабочих дней  с даты принятия такого решения. 

3.9. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

_____________
Приложение 1

к административному регламенту

                                                                                           Главе администрации

                                                                                           Муниципального образования

                                                                                           «Свердловское городское поселение»

                                                                                           Всеволожского муниципального 

                                                                                           района Ленинградской области

                                                                                           от______________________________

                                                                                                                         (фамилия, имя, отчество)

                                                                                                              ______________________________________

                                                                                           паспорт_________________________

                                                                                            _______________________________

                                                                                            _______________________________

                                                                                            проживающего (ей) по адресу:

                                                                                            _______________________________

                                                                                            _______________________________

                                                                                            _______________________________

                                                                                            телефон________________________

Заявление

О принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

Прошу принять меня с семьей из ______________________человек: я, _________________

_____________________________________________________________________________

                                                (Перечислить состав семьи и родственные отношения)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________,

на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении из жилищного фонда (нужное подчеркнуть): социального, специализированного.

Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние пять лет я и члены моей семьи не производили /производили (нужное подчеркнуть), если производили, то какие именно:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

              Я, члены моей семьи относимся / не относимся (нужное подчеркнуть) к следующим категориям граждан, имеющим право на обеспечение жилыми помещениями вне очереди:

	


  к гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежит;

	


  к детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

	


  к гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, дающих  право на получение жилых помещений вне очереди согласно перечню, установленному      

Правительством Российской Федерации.

              Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

              Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в десятидневный срок информировать о них в письменном виде жилищные органы по месту учета.

              Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.

              Уведомление о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, либо об отказе в постановке на учет прошу выдать мне на руки/направить по почте (нужное подчеркнуть).

Подпись заявителя:

__________________________________                                                       _______________

               ( фамилия, имя, отчество)                                                                                                    (подпись)

 «_____»____________________200__г.

Подписи  совершеннолетних членов семьи:

__________________________________                                                       _______________

               ( фамилия, имя, отчество)                                                                                                    (подпись)        
«_____»____________________200__г.

__________________________________                                                       _______________

               ( фамилия, имя, отчество)                                                                                                    (подпись)        
«_____»____________________200__г.

__________________________________                                                       _______________

               ( фамилия, имя, отчество)                                                                                                    (подпись)        
«_____»____________________200__г.

__________________________________                                                       _______________

               ( фамилия, имя, отчество)                                                                                                    (подпись)        
«_____»____________________200__г.

__________________________________                                                       _______________

               ( фамилия, имя, отчество)                                                                                                    (подпись)        
«_____»____________________200__г.

             К заявлению прилагаются  следующие документы:

1.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2.__________________________________________________________

                           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14.__________________________________________________________

                          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

 Дата принятия заявления «___»_____________________20 __г.

   Номер в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма_______.

Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов.

_______________                             ____________________     _______________________

        (должность)                                                                         (подпись)                                  (фамилия, имя, отчество)

Подпись заявителя________________________

Приложение 2

к административному регламенту

Блок-схема

последовательность действий

при признании граждан малоимущими и принятии на 

учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам 

социального найма

	Приём и

регистрация заявления 


↓

	Рассмотрение принятого заявления

 


                                                                  ↓

	Подготовка  постановления о признании (отказе в признании)граждан малоимущими и принятии (отказе в приеме) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения, предоставляемых по договорам социального найма


                                                                              ↓

	Направление уведомления заявителю о принятом решении


Приложение 3

к Административному регламенту 

Информация об описании муниципальной услуги, предоставляемой 
администрацией МО «Свердловское городское поселение» (сектор по жилищным вопросам и ВУС).

1. Полное наименование муниципальной услуги.
    
Признание (отказ в признании) граждан малоимущими и принятие (отказ в приеме) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу; структурное подразделение Администрации, ответственное за предоставление услуги.
        
Администрация МО «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области сектор по жилищным вопросам и ВУС.

3. Категория получателей муниципальной услуги.

    Граждане. 
4. Нормативно-правовой акт, закрепляющий предоставление услуги на уровне муниципального образования.
4.1. Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4.2. Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 

4.3. Закон Ленинградской области № 89-оз от 26.10.2005 года «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляемых по договорам со​циального найма» (в ред.Законов Ленинградской области 

№ 144-ОЗ от 11.12.2006, № 81-ОЗ от 07.05.2007);
4.4.  Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;
4.5. Указ Президента РФ от 07.05.2008 года № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 – 1945 годов»;

4.6. Устав муниципального образования «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области;

4.7.   Решение Совета депутатов МО «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области «О порядке определения порогового значения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности граждан, подлежащего  налогооблажению в целях признания граждан малоимущими»  № 19 от 12.07.2007;

4.8.  Решение Совета депутатов МО «Свердловское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области  «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения муниципального жилого фонда в МО «Свердловское городское поселение» от 04.05.2006 № 62.

5. Документы, необходимые для предоставления услуги.
5.1. Заявление установленного образца на имя главы администрации МО «Свердловское городское поселение» о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

5.2. Копии паспортов заявителя и членов его семьи;

5.3. Копии свидетельства о рождении,  свидетельства   о  заключении  брака,  решение об усыновлении (удочерении), удостоверения опекуна;                               

5.4. Справка ф. 2-НДФЛ за последние 2 года (выдается по месту работы);

5.5. Форма 7 (характеристика жилого  помещения);                      

5.6. Справка о регистрации по месту жительства (выписка из домовой книги);   

5.7. Выписка из  Единого  государственного реестра прав на недвижимое  имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещения по месту постоянного жительства (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи);

5.8. Справка о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещения по месту постоянного жительства (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи) (БТИ);

5.9. Сведения об оценке имущества, подлежащего налогообложению;                     

5.10. Правоустанавливающие документы на жилое помещение, в котором проживает заявитель (договор, ордер или решение о предоставлении жилого помещения)


Данный перечень не является исчерпывающим, дополнительные сведения предоставляются заявителем, в случае возникновения необходимости.

6. Сроки предоставления услуги.

    
30 дней с момента поступления заявления.

7. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги:

     
Услуга предоставляется безвозмездно.
8. Места информирования о правилах предоставления услуги, адрес электронной почты:
      
       Ленинградская область, Всеволожский район, пос.им. Свердлова, микрорайон 1, дом 1 Администрация МО «Свердловское городское поселение», каб.№ 7; официальный сайт администрации МО Свердловское городское поселение sverdlovo-adm.ru; адрес электронной почты, телефоны – email: sverdlovomo@mail.ru, тел./факс: 8 (81370) 77-290, 77-337.


9.  Описание результатов предоставления услуги.

9.1. Постановление администрации МО «Свердловское городское поселение» о признании (отказе в признании) граждан малоимущими  и принятие (отказ в приеме) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

9.2. При отказе в согласовании – письменное мотивированное уведомление об отказе.
